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Abstract

Certification rules for archival materials

Products can be certified by SP Swedish National Testing and Research Institute. Issue of
the approval certificate is subject to establishment that the product meets the requirements
of relevant standards, regulations etc., and that the manufacturer, importer or distributor
operates an approved inspection and quality control procedure.

This report sets out the requirements for certification of archival materials. The technical
requirements are based on the requirements from the Swedish National Archives (RA-
FS2006:4) and the standards 1SO 9706, 1SO 11108, ISO 11798 and SS 62 81 07.

The continuos quality control comprises internal quality control and a surveillance
control. The internal quality control is carried out by the manufacturer or importer and
comprises acceptance control of raw-materials and finished products.

The supervisory control is performed by SP, by visits at the manufacturer’s or importer’s
place, as inspection of the internal quality control at the plant or the location for import.

If the initial assessment shows that the technical requirements are fulfilled and there is a
working continuous quality control, a certificate is issued. Thereafter the products may be
market with SP’s certification-symbol and "svenskt arkiv". In addition, there are four
markings referring to the standards 1SO 9706, 1SO 11108, ISO 11798 and SS 62 81 07.
Permanent paper may be market with the symbol of compliance in ISO 9706:1994.
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Forord

Dessa certifieringsregler anger villkor for certifiering, tekniska krav och krav for
fortlépande kontroll av arkivmateriel.

De tekniska kraven enligt kapitel 3 avser bestandighet och bygger pa Riksarkivets
foreskrifter 6:4 och pa standarderna SS-1SO 9706, SS-1SO 11108, SS-1SO 11798 och SS
62 81 07. De har tillsammans med krav pa fortlopande kontroll enligt kapitel 4 och 5
tagits fram av SP Kemi och Materialteknik. Den fortlépande kontrollen bestar i huvudsak
av en egenkontroll samt en dvervakande kontroll. Egenkontrollen gors av tillverkaren
eller leverant6ren och omfattar bl a ravaror och fardiga produkter. Den 6vervakande
kontrollen utférs av SP vid besok hos tillverkaren eller leverantoren av produkten. Vid
dessa besok kontrolleras att egenkontrollen fungerar. Dessutom gérs, stickprovsmassigt,
uttag av fardiga produkter for provning.

Certifieringen utfors av SP Certifiering enligt kapitel 2.

Certifieringsreglerna bygger pa gallande standarder men kan framover revideras, t ex for
anpassning till europeiska eller internationella standarder. Revidering kan ocksa bli
aktuell om nya foreskrifter infors eller som en foljd av erfarenheterna av
certifieringsreglernas tillampning. Vid behov av preciseringar eller kompletteringar av
reglerna utfardas PM som arbetas in i kommande ny version av reglerna.

Denna version av SPCR004 ersétter tidigare version daterad december 1994.
Boras i februari 2006

SP Sveriges Provnings- och Forskningsinstitut
Certifiering
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1 Inledning
1.1 Allmént

Certifiering innebar bestyrkande fran en oberoende tredjepart att en produkt uppfyller
krav stallda i standard eller annan form av specifikation. Certifiering vid SP handlaggs av
en fran provning och kontroll skild enhet, SP Certifiering. Enheten ar understalld en
certifieringsstyrelse med representanter fran berorda industriomraden. Styrelsen kan
tillsatta expertgrupper for olika produktomraden t ex som tekniska utskott. Certifiering av
produkter vid SP bedrivs i enlighet med EN 45011.

Produkter som efter en inledande bedémning med bl a provning, visar att de uppfyller
stallda krav kan certifieras av SP. Detta bekraftas genom certifikat, vilket bl a innebar
tillstand (licens) att anvanda SPs certifieringsmarke.

Kraven for SPs certifieringsmarkning stélls i speciella certifieringsregler (SPCR), som tas
fram for varje omrade. Certifieringsreglerna kan aven avse andra markningar. Innan
certifiering pabdrjas ska certifieringsreglerna diskuteras med berérda intressenter for att
sedan godkannas av SPs certifieringsstyrelse. Detta forfarande innebér att certifieringen
grundas pa regler som ar val genomarbetade och forankrade.

Markning och certifikat underléttar for t ex inkdpare vid bedomning av en produkts
lamplighet.

Certifierade produkter infors i SPs forteckning over certifierad skrivmateriel.

1.2 Omfattning

Reglerna omfattar papper, skrivmateriel for skrift pa papper (kulpennor, fargband, tusch,
stdmpelfarg, karbonpapper, dupliceringsfarg, tryckfarg m m), maskinella utrustningar for
framstallning av skrift pa papper (kopiatorer, skrivare, telefaxar m m), ritmateriel
(ritfilmer och reprografiska filmer samt tusch, radermedel, tryckférfaranden och
kopiatorer for anvandning tillsammans med dessa filmer) och mikrofilmer samt
aktomslag, arkivboxar, ritningsportfoljer m.m. och sjalvhaftande etiketter fér markning av
arkivboxar.

Reglerna omfattar dven certifiering av myndigheters egenkontroll av exponerad och
framkallad mikrofilm.

SPs Certifieringsregler for arkivmateriel SPCR004 — februari 2006 ©



2 Villkor for certifiering av arkivmateriel

2.1 Allméant

Innan certifikat kan utférdas gors en inledande beddmning av produkten och av den
fortlopande kontrollen. Om den inledande granskningen visar att de tekniska kraven
uppfylls och att det finns en fungerande fortlépande kontroll stélls ett certifikat ut. Detta
géller darefter bl a under forutsattning att den fortldpande kontrollen fungerar. De
certifierade produkterna far markas med SPs certifieringsmarke och med "svenskt arkiv"
eller, for egenkontrollerad exponerad och framkallad mikrofilm, med SPs P-marke.
Darutover finns marken som innehaller hanvisning till standarderna 1SO 9706, I1SO
11108, 1SO 11798 och SS 62 81 07. Aldringsbesténdigt papper kan mérkas med symbol
enligt 1ISO 9706.

Ovriga villkor framgér av kapitel 6.

2.2 Ansokan

Ansokan om certifiering kan ske pa sarskild ansokningsblankett, se bilaga 3 och ska vara
atfoljd av:

tekniskt underlag,

beskrivning av tillverkarens eller leverantérens egenkontroll,

avtal om fortlépande kontroll mellan tillverkare eller leverantdr och SP,
tillverkardeklaration (inte vid egenkontroll av exponerad och framkallad mikrofilm)
forslag till mérkning.

Specifikation av ovanstaende handlingar framgar av foljande avsnitt.

2.3 Inledande bedémning av produkter

I den inledande bedémningen granskas tekniskt underlag, fortlépande kontroll och
markning, enligt krav som anges nedan. | den inledande bedémningen kan ocksa inga
inspektion av tillverkningsstélle, egenkontroll m m.

2.3.1 Krav pa tekniskt underlag

For aktuell produkt ska sokanden redovisa ett tekniskt underlag som utgors av
provningsrapport(er), framkallningshandlingar (endast for reprografisk film och
mikrofilm) och intyg for vissa egenskaper hos aktomslag, arkivboxar, ritningsportfoljer
m.m. och sjalvh&ftande etiketter enligt specifikation i avsnitt 3.1.

Provningsrapport(er) ska visa att de tekniska kraven enligt kapitel 3 uppfylls. Rapporterna
far inte vara aldre an tva ar vid ansokningstillfallet.

2.3.2 Krav pa fortlopande kontroll

Tillverkare eller leverantor ska redovisa en dokumenterad egenkontroll enligt kapitel 4.
Det ska finnas ett avtal om fortldpande kontroll, enligt kapitel 4, mellan tillverkare eller
leverant6r och SP. Innan avtal om fortlépande kontroll traffas ska SP genom besok eller

granskning av handlingar kontrollera att den redovisade egenkontrollen uppfyller kraven
enligt kapitel 4.
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2.3.3 Krav pa markning

Markning av certifierade produkter ska utforas med etikett eller tryck som ska innehalla
entydig produktbeteckning. Dérutover far certifierad produkt méarkas med orden "svenskt
arkiv” och/eller SPs certifieringsmarke.

Kulpennor och stampelfarger far markas med orden "svenskt arkiv” och SPs
registreringsnummer eller certifikatsnummer.

Certifierat arkivbestandigt papper far dven markas med vattenmarke som omfattar orden
"svenskt arkiv" samt uppgift om tillverkare, tillverkningsar och ytvikt.

Certifiering
SVENSKT SPs certifieringsmarke for produkter som omfattas av krav i
ARKIV Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2006:4

Detta marke far dock inte anvandas for sjalvhaftande etiketter.

Aldringsbestandigt och arkivbestandigt papper far dven forses med féljande mérkning:

PO

OGP

£ .
FS[ g (" vaeree )
5 G

Y .ro™ & ‘d—-‘.g_

& E
Certified :SP:

¥g.po¥
Certified
ISO 11108

ISO 9706 CerotgiggtgoNo:
Certificate No: \—/
00 00 00
Aldringsbestandigt och Arkivbestandigt papper

arkivbestandigt papper

Skrivmedel, kopiatorer o. s. v. samt arkivboxar och aktomslag far forses med féljande
markning:

[ ubever )
Yoo /—\
i
-'ba J-' XXX X}

Certified VG pot
ISO 11798 Certifierad
Certificate No:
00 00 00 SS 62 81 07
J
Skrivmedel, kopiatorer mm Aktomslag och arkivboxar

Markningens utformning ska godkénnas av SP.
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2.4 Inledande beddmning av myndigheters
egenkontrollerademikrofilmer

I den inledande bedémningen granskas tekniskt underlag, fortlépande kontroll och
mérkning, enligt krav som anges nedan. | den inledande bedémningen ingar inspektion av
laboratorium, egenkontroll m m.

2.4.1 Krav pa fortlopande kontroll
Myndigheten ska redovisa en dokumenterad egenkontroll enligt kapitel 4 och bilaga 1.3.
Det ska finnas ett avtal om fortlépande kontroll, enligt kapitel 4, mellan myndigheten och

SP. Innan avtal om fortlépande kontroll traffas ska SP genom besok kontrollera att den
redovisade egenkontrollen uppfyller kraven enligt kapitel 4.

2.4.2 Markning

Markning av egenkontrollerad mikrofilm far utféras genom préagling med SPs
certifieringsmarke enligt nedan. Market far ej infotograferas.

2.5 Certifikatets giltighetstid

Giltighetstiden for det forsta certifikatet &r tva ar raknat fran datum pa rapporten fran
typprovningen. Det innebar att giltighetstiden &r mindre &n ett ar for certifikat baserat pa
rapport som ar aldre &n ett ar.

Giltighetstiden forlangs darefter ett ar av SP om den Gvervakande kontrollen visar
godkant resultat.

2.6 Revidering av certifikat m.m.

2.6.1 Tillagg av ny produkt

En produkt som dverensstammer med den certifierade kan laggas till pa certifikatet efter
provning och/eller granskning av dokument. Provningens omfattning baseras pa
principerna i avsnitt 3.2.

Andring pa grund av att en certifierad produkt har utgatt och ersatts av en modifierad
produkt kan goras under forutsattning att
- skillnaderna klart specificeras och de gjorda forandringarna inte paverkar
egenskaper som omfattas av krav
- denursprungliga produkten ar certifierad nér revideringen gors

Giltighetstiden for certifikatet for den nya produkten ska vara samma som for den
ursprungliga produkten.
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Om certifikatet har utgatt vid den tidpunkt da produkten ska certifieras gérs dvervakande
kontroll av den modifierade produkten i minst den omfattning som skulle ha gjorts for
den ursprungliga produkten. Certifikatet ges samma datum (manad-dag) som det tidigare
certifikatet.

2.6.2 Namnandring av foretag eller produkt

Om foretaget eller produkten (inklusive tillbehor) &ndrar namn infors detta vid nésta
forlangning av certifikatet. Den nya beteckningen infors dock omgaende i forteckningen
Over certifierade produkter. Anteckning gors i avtalsbilagan.

2.6.3 Andring av produkt

Andring av produkt som péverkar de egenskaper som omfattas av krav foranleder ny
provning i en utstrackning som baseras pa riktlinjerna i avsnitt 3.2.

Om dndringarna ar sma revideras befintligt certifikat.

Ar andringarna stora sé att praktiskt taget alla provningsmoment utfors betraktas
produkten som ny.

2.6.4 Certifikat som bygger pa provning for annan leverantor

Certifikat kan utfardas for produkt som provats for en annan leverantér under
forutsattning att

- den leverantdr som bestéllt och bekostat provningen ger sitt skriftliga tillstand for
den andre leverantoren att utnyttja provningsresultaten

- tillverkaren av produkterna skriftligt intygar att produkterna och eventuella
tillbehor &r identiska; intyget ska omfatta beteckningar fér produkter och tillbehor

- 0vriga villkor for certifiering ar uppfyllda

Giltighetstiden for certifikatet ska vara samma som for den ursprungliga produkten.

2.7 Certifikat med begransad omfattning m.m.

Certifikat med begrénsad omfattning kan utfardas for utrustningar som aven kan
anvandas for framstallning av handlingar som inte ar arkivbestandiga men som omfattas
av Riksarkivets krav (exempel 1).

Certifikat kan utfardas for utrustningar som ska ha en installning vid framstéllningen av
arkivbestandiga handlingar som avviker fran den som é&r forinstalld som normal (exempel
2).

Ett villkor &r att alla utrustningar med den aktuella beteckningen ar méarkta med uppgifter
om avvikelsen eller begransningen. Méarkningen ska vara tydlig, varaktig och val synlig.
Kopiatorer/skrivare ska forses med en skylt i anslutning till kontrollpanelen. Féljande
exempel tjanar som végledning.
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Exempel 1: En fargkopiator &r certifierad for framstélining av skrift med svart toner. En
eller flera fargade toner uppfyller inte kraven.

PORYY)
RSt Arkivbestandiga dokument enligt
:SP: Riksarkivets foreskrifter
“Wg.po¥
Certifiering Utrustningen &r endast certifieradfor
SVENSKT framstalining av skrift med svart toner.
ARKIV
—

Exempel 2 — En skrivare ger arkivbestandig skrift med en annan instéllning &n den
normala. Instéllning av skrivaren gors pa kontrollpanelen av anvandaren. Ingen andring
av utskriftsinstéllningar for dokumenten behover goras.

w8 e
ga‘-!-‘qﬁ Arkivbestandiga dokument enligt Installning av " Thick paper”
:SP: Riksarkivets féreskrifter
o.po¥ ‘ _ _ ‘ G4 in p& menyn XXXXXXXX.
Certifiering Normal instéllning ger inte arkiv- VAlj XXXXXXXXXX, XXXXXXX,
bestandiga dokument. , 222727277Z.
ARKIV Anvand instéllningen “Thick paper” .

Exempel 3: En skrivare ger arkivbestandig skrift med en annan instélining &n den
normala. Instéllning av skrivaren gors i programvaran av leverantdren genom att denna
installning véljs som grundinstéllning. Det finns mojlighet for anvandaren att andra till
ursprunglig normal installning.

Generellt galler att utrustningar skall vara instéllda enligt leverantdrens anvisning. | det
har fallet behtvs ingen mérkning.

Exempel 4: En skrivare ger arkivbestandig skrift med en annan instélining &n den
normala. Anvandaren maste andra i utskriftsrutinerna. | detta fall kan certifikat inte
utfardas.
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Tekniska krav

Typprovning och bedomning

Provningsmetoder, bedémning och kriterier for respektive produkt och egenskap framgar

av foljande tabell.

Produkt Egenskap Provningsmetod Beddmning och
kriterier

Arkivbestandigt Kappatal ISO 302/SP-metod SS-1SO 11108, avsnitt
papper 1135 4, och RA-FS 2006:42

pH-vérde ISO 65881

Alkalireserv ISO 10716 /SP-metod

1134
Vikstyrka ISO 5626
Rivstyrka ISO 1974

Kulor (endast for RA-FS 2006:4)

Visuell bedémning

Aldringsbestandigt

Kappatal

ISO 302/SP-metod

SS-1SO 9706, avsnitt 5,

papper 1135 och RA-FS 2006:4
pH-vérde ISO 6588
Alkalireserv ISO 10716 SP-metod
1134
Rivstyrka ISO 1974
Kuldr (endast for RA-FS 2006:4) | Visuell bedémning
Skrivmedel, Utseende hos skrift SS-1SO 11798 SS-I1SO 11798
utrustningar och Bestandighet mot ljus
metoder for Bestandighet mot vatten
framstallning av Bestandighet mot nétning
skrift pa papper Overforing av skrift
Brottarbete
Vikstyrka
Bestandighet mot varme
Mikrofilm Utseende efter forvaring i virme | RA-FS 2006:4, RA-FS 2006:4, bilaga 4
och fukt bilaga 4
Vidhéftning
Tendens till hophéftning
Optisk tathet
Dragstyrka
Téjning vid brott
Viktal

11S0O 6588 (1981) kommer att ersattas av tva standarder, 1SO 6588-1 for kallextraktion och 1ISO

6588-2 for varmextraktion. Hanvisningar i standarden avser kallextraktion, 1SO 6588-1.

2 Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om viss krav vid upphandling av skrivmateriel och
forvaringsmedel, och om tekniska krav for olika medier. Foreskriften revideras varje ar och

planeras ha nr 20XX:1.
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Produkt Egenskap Provningsmetod Beddmning och
kriterier
Ritfilm och Utseende efter forvaring i varme och | SP-metod 3101 SP-metod 3101

reprografisk film

fukt

Bestandighet mot vatten
Bestandighet mot rengdringsmedel
Vidhéftning

Tendens till hophéftning
Dragstyrka

Téjning vid brott

Viktal

Hygroskopisk expansionskoefficient
Optisk tathet

Bestandighet mot ljus (reprografisk
film)

genom
hé&nvisning i RA-
FS 2006:4

Tusch, skrivare och
kopiatorer for
framstéllning av
skrift pa ritfilm och
reprografisk film

Utseende efter forvaring i varme och
fukt

Fargstyrka

Besténdighet mot ljus
Besténdighet mot vatten
Besténdighet mot rengdringsmedel
Besténdighet mot nétning
Vidhé&ftning mellan film och skrift
Overforing av skrift

Radering och aterritning (tusch och
radermedel)

Dragstyrka och t6jning vid brott
(skrivare och kopiatorer)

Viktal (skrivare och kopiatorer)

SP-metod 3102

SP-metod 3102
genom
hanvisning i RA-
FS 2006:4

Aktomslag

Alkalireserv

pH-varde
Ytvikt
Kappatal

Viktal

Rivstyrka

Farg

Blodning

Lim

Dimensioner, tjocklek
Klamrar etc.
Utformning
Skrivbarhet

ISO 10716 /SP-metod
1134

ISO 65881

ISO 536

ISO 302/SP-metod
1135

ISO 5626

ISO 1974

ISO 5-3 och I1SO 5-4
SS 62 81 07

Intyg fran tillverkaren
Intyg fran tillverkaren
Visuell granskning
Visuell granskning
Beddmning

SS 628107
(utgava 2, 2004)
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Produkt Egenskap Provningsmetod Beddmning och
kriterier
Arkivboxar Alkalireserv ISO 10716/SP-metod | SS 62 81 07
1134 (utgdva 2, 2004)
pH-vérde ISO 65881
Kappatal (tillaggskrav) I1ISO 302/SP-metod
1135
Cobb-tal ISO 535
Mekanisk hallfasthet SS 62 81 07
Blodning SS 62 81 07
Lim Intyg fran tillverkaren
Plastskikt Intyg fran tillverkaren
Format Intyg fran tillverkaren
Utformning Visuell granskning
Skrivbarhet Bedtmning
Ritningsportfoljer | Alkalireserv ISO 10716/SP-metod | SS 62 81 07
1134 (utgava 2, 2004)
pH-vérde ISO 65881
Kappatal (tillaggskrav) ISO 302/SP-metod
1135
Cobb-tal ISO 535
Blodning SS 62 81 07
Utformning Visuell granskning
Skrivbarhet Beddmning
Rullar (for Alkalireserv ISO 10716/SP-metod | SS 62 81 07
ritningar) 1134 (utgava 2, 2004)
pH-vérde ISO 65881
Kappatal (tillaggskrav) ISO 302/SP-metod
1135
Blodning SS 62 81 07
Utformning Visuell granskning
Skrivbarhet Beddmning
Sjalvhaftande Vidhaftning RA-FS 2006:4, bilaga 3 | RA-FS 2006:4,
etiketter for Skrivbarhet bilaga 3
arkivboxar Bestandighet mot varme

Skriftens bestandighet mot vatten
och nétning

Egenkontrollerad
mikrofilm

Egenkontroll av rester av fixersalt
Egenkontroll av teknisk kvalitet

SP-metod 0194 och SP-
metod 0195
SP-metod 1127

SP-metod 1127
genom
hé&nvisning i RA-
FS 2006:4

Redovisningen ovan av egenskaper ar ett sammandrag av vad som utforligt anges i
respektive standard eller i foreskrifter fran Riksarkivet, RA-FS.

Produkt definieras av produktbeskrivningen, vilken ocksa anges i certifikat. Variationer

kan tillatas under forutsattning att de inte paverkar egenskaper som omfattas av krav

enligt ovan angivna kravspecifikationer. Kontroll av detta kan géras genom provning med
reducerad omfattning, se avsnitt 3.2.

Eventuella forutsattningar for att de certifierade egenskaperna ska uppratthallas, t ex

installningar hos kopiatorer, ska redovisas i certifikat.
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3.2 Provning med reducerad omfattning

3.2.1 Inledning

Grundkravet vid certifiering ar att varje produkt har genomgatt provning med fullstandig
omfattning enligt avsnitt 3.1.

Om tva (eller flera) produkter skiljer sig at i konstruktion eller liknande, utan att det
paverkar de egenskaper som omfattas av krav, utfors provning med fullstandig omfattning
av endast en av produkterna. FOr dvriga produkter kan en provning med reducerad
omfattning anses tillracklig. Provningsprogrammet kan dven fordelas Gver tva eller flera
produkter.

Produkter som ska provas med reducerad omfattning ska normalt provas samtidigt som
den produkt som provas med fullstandig omfattning.

Vid provning av produktvariant som utfors vid senare tillfalle géller att leverantoren ska
lamna en skriftlig redovisning av skillnader och likheter mellan produkterna.
Omfattningen av provningen for den nya varianten beror pa typ av andring. | vissa fall kan
enbart granskning av handlingar vara tillracklig.

3.2.2 Tillampning

Om produkterna enbart skiljer sig at betraffande mjukvara eller kringutrustning ska
leverantdren styrka detta genom skriftlig redovisning av skillnader och likheter. Provning
med fullstdndig omfattning utférs av en av produkterna. Vid den évervakande kontrollen
kan en annan av produkterna undersokas.

De fall som redovisas nedan ar exempel pa skillnader som kan accepteras och kan tjana
som végledning vid beddmning av hur andra fall ska bedémas.

3221 Kulpennor

For kulpennor med olika skrivspets (fin, medium) framstalls skriftprov med bada
produkterna. Fargstyrka och bestandigheten mot ljus, vatten och nétning provas for
pennan med fin spets. Bestandigheten mot vatten med avseende pa utblédning provas
ocksa for pennan med grovre spets. Mekanisk hallfasthet hos dokument med skrift provas
for pennan med grovre spets.

Om samma black/pasta finns i behallare av olika storlekar gors skriftframstallning med
samtliga varianter. En av dessa provas enligt samtliga moment. Fér 6vriga gors en
granskning av skriftens utseende.

3.2.2.2 Fargband avsett for olika utrustningar

| princip ska varje kombination av fargband och utrustning provas enligt samtliga
provningsmoment (enligt avsnitt 3.1). Provning med reducerad omfattning kan komma
ifraga enligt foljande.

Textilfargband

Fargband avsett for olika utrustningar kan provas i kombination med ett urval av dessa
utrustningar. En forutséttning for detta ar att uppgifter om likheter och skillnader hos

skrivutrustningar med avseende pa egenskaper som ar av betydelse for skriftens kvalitet
och bestandighet kan erhallas.
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For fargband med olika infargningsgrad framstélls prov av alla varianter. Det prov som
har lagst fargstyrka undersoks enligt samtliga provningsmoment enligt avsnitt 3.1. Ovriga
provas med avseende pa bestandighet mot notning och vatten.

Karbonband

Om utrustningarnas skrivenheter skiljer sig at enbart betraffande skrivhastigheten
framstalls prov med den snabbaste och langsammaste. Dessa undersoks med avseende pa
bestandigheten mot vatten och nétning och bestdndigheten mot ljus fér den snabbaste,
dvriga granskas med avseende pa skriftens utseende. For en serie av utrustningar, dar
skillnaden i skrivhastighet &r stor, gors dessutom stickprov betréffande bestandigheten
mot noétning for mellanliggande utrustningar.

Om utrustningarnas skrivenheter ar helt olika understks bestandigheten mot vatten och
notning, och skriftens utseende granskas for samtliga varianter. Bestdndigheten mot ljus
provas for den variant, vars skrift har den lagsta fargstyrkan.

3.2.23 Kopiatorer, laserskrivare m.m. for skrift pa papper

Provning med reducerad omfattning kan géras om utrustningarna anvander samma toner
och skiljer sig at enbart betraffande utskriftshastighet (= hastighet i fixeringsenheten).
Prov framstalls med samtliga utrustningar och granskas med avseende pa utseende och
fargstyrka. Den snabbaste och den langsammaste varianten undersoks med avseende pa
bestandigheten mot vatten och nétning och bestdndigheten mot ljus fér den snabbaste,
ovriga granskas med avseende pa skriftens utseende. De mekaniska egenskaperna under-
soks for den langsammaste och tendensen till skriftéverforing for den snabbaste. For en
serie av utrustningar, dar skillnaden i hastighet ar stor, gors dessutom stickprov
betraffande bestdndigheten mot nétning for mellanliggande utrustningar.

Utrustningar som matar ut dokument med olika hastighet men har samma hastighet vid
fixeringen betraktas som lika.

Om utrustningarna skiljer sig at betraffande fixeringstemperatur, valstryck eller andra
avgorande egenskaper sker provning med fullstdndig omfattning enligt avsnitt 3.1. Om
samma toner anvands i sadana utrustningar kan bestandigheten mot ljus undersokas for ett
urval av prov.

Vid provning av utrustning med fixeringstemperatur som skiljer sig marginellt (max ca 10
°C) fran den tidigare provade utfors provning av bestandighet mot nétning. Om
fixeringstemperaturen &r hdgre for den nya utrustningen ska provning av mekanisk
hallfasthet utforas om retentionen for vikstyrka och brottarbete ligger nara kravnivan for
den tidigare provade utrustningen.

3.224 Mikrofilm

Mikrofilmer av olika konfektionering (olika bredd, mikrofiche eller rullform) betraktas
som samma.

Om olika framkallningskemikalier férekommer ska prov framstéllas med samtliga.
Provning enligt samtliga provningsmoment (enligt avsnitt 3.1) utférs for en av
varianterna. For dvriga utférs granskning av utseende, provning av vidhaftning och
tendens till hophéftning.

For mikrofilmer som skiljer sig at enbart med avseende pa bastjocklek provas de
mekaniska egenskaperna hos den tunnaste varianten. Ovriga egenskaper provas for
samtliga varianter.
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For mikrofilmer med samma basfilm men olika belédggningsskikt provas de mekaniska
egenskaperna for en av produkterna. Ovriga egenskaper provas for samtliga varianter

3.2.2.5 Ritfilm

For ritfilmer som skiljer sig at enbart med avseende pa bastjocklek provas dragbrottkraft,
tojning och vikning hos den tunnaste varianten. Ovriga egenskaper provas for samtliga
varianter.

For ritfilmer med samma basfilm men olika belaggningsskikt provas dragbrottkraft,
tojning och vikning samt hygroskopisk expansionskoefficient for en av produkterna.
Ovriga egenskaper provas for samtliga varianter.

3.2.2.6 Reprografisk film

For reprografiska filmer som skiljer sig at enbart med avseende pa bastjocklek provas
dragbrottkraft, téjning och vikning hos den tunnaste varianten. Ovriga egenskaper provas
for samtliga varianter. For reprografiska filmer med samma basfilm men olika
belaggningsskikt provas dragbrottkraft, tdjning och vikning samt hygroskopisk
expansionskoefficient for en av produkterna. Ovriga egenskaper provas for samtliga
varianter.

Om olika framkallningskemikalier férekommer ska prov framstéllas med samtliga.
Provning enligt samtliga provningsmoment (enligt avsnitt 3.1) utférs for en av
varianterna. FOr dvriga utfors granskning av utseende, provning av vidhaftning och
tendens till hophéftning.

3.2.2.7 Tusch och radermedel for skrift pa ritfilm

| princip ska varje kombination av tusch, radermedel och ritfilm/reprografisk film provas
enligt samtliga provningsmoment (enligt avsnitt 3.1). Om ritfilmerna 6verensstammer i
allt utom bastjockleken provas tuschet i kombination med en av filmerna. Samtliga
kombinationer tusch och radermedel provas.

3.2.2.8 Kopiatorer och skrivare for skrift pa ritfilm

| princip ska varje kombination av ritfilm och kopiator eller skrivare provas enligt
samtliga provningsmoment (enligt avsnitt 3.1). Provning med reducerad omfattning kan
goras om ritfilmerna 6verensstammer i allt utom bastjockleken. Prov framstalls med
samtliga ritfilmer. De mekaniska egenskaperna provas for den tunnaste ritfilmen. Samtliga
kombinationer granskas och provas med avseende pa vidhaftning och tendens till
skriftoverforing. Ovriga provningsmoment undersoks for valfri kombination.

Se ocksé avsnitt 3.2.2.3.

3.2.2.9 Aldringsbestandigt papper

Papper som levereras med olika fukthalter betraktas som samma.
Papper med olika ytlimning provas med avseende pa samtliga egenskaper.

Papper som tillverkas enligt samma recept men med olika ytvikt betraktas som lika.
Rivstyrka bestdms dock for papper med den hogsta och lagsta ytvikten.
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3.2.3 Andring av certifierad produkt

Vid andring av certifierad produkt kan reducerad undersokning komma ifraga om
andringen &r sadan att det gar att klart specificera vilka egenskaper (som omfattas av
krav) som paverkas av andringen. Féljande exempel ar en vagledning hur sadana fall ska
hanteras.

Om vidhaftningsskiktet hos ritfilm &ndras undersoks vidhaftningen mellan skikten fére och
efter aldring. Utseendet granskas och optiska tatheten mats.

Om ritskiktet &ndras provas vidhaftning, tendens till hophaftning, utseende och optisk
tathet. Samtliga kombinationer med tusch, skrivare eller kopiator undersoks med avseende
pa vidhaftning fore och efter aldring, bestandighet mot vatten och rengoringsmedel samt,
for tusch och radermedel, radering och aterritning.

3.3 Overgangsbestammelse for markning med ”svenskt
arkiv”

De bedomningar och kriterier som anges i SPCR004, utgava 1 (1994), géller fram till det
att Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2006:4 ersatt foljande foreskrifter

RA-FS 1991:10 (aldringsbestandigt och arkivbestandigt papper)

RA-FS 1992:4 (skrivmedel)

RA-FS 1992:6 med andring i RA-FS 1993:1 (kopiatorer, skrivare m.m.)
RA-FS 1992:8 (mikrofilm)

RA-FS 1992:10 (ritfilm och reprografisk film)

RA-FS 1992:12 (tusch, skrivare m.m. for ritfilm)

RA-FS 1994:1 (upphandling, certifiering m.m.)

Certifiering av sjalvhaftande etiketter for arkivboxar och egenkontrollerad mikrofilm kan
utforas da RA-FS 2006:4 tréatt ikraft.
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4 LeverantOrens egenkontroll

4.1 Allméant

Leveranttren skall ha en egenkontroll for att sakerstélla att produkter som marks med SPs
certifieringsmérken uppfyller fordringarna i dessa certifieringsregler. Egenkontrollen
skall beskrivas i en kvalitetsmanual eller motsvarande och skall omfatta kraven enligt
detta kapitel. Om leveranttren har ett kvalitetssystem enligt ISO 9001 som certifierats av
ett ackrediterat certifieringsorgan, kan detta anses uppfylla nedanstaende krav pa
Organisation, Styrning av dokument, Behandling av avvikande produkter, Korrigerande
atgarder, Hantering av fardiga produkter och Klagomal.

Den fortlopande kontrollen ska verifiera att certifierade produkter fortiépande uppfyller
kraven i certifieringsreglerna. Den ska besta av en egenkontroll, som innehavaren av
certifikat ansvarar for, och en 6vervakande kontroll, som SP utfor.

Krav pa provning och kontroll i egenkontroll av arkivbestandigt papper framgar av
bilaga 1.1 och aldringsbestandigt papper av bilaga 1.2. Krav pa egenkontroll av

exponerad och framkallad mikrofilm framgar av bilaga 1.3. For évriga materiel redovisas
tillverkarens egenkontroll genom en tillverkardeklaration.

4.2 Organisation

4.2.1 Ansvar och befogenheter

Organisationen for egenkontroll ska beskrivas med namn pa de personer som har befo-
genheter att ingripa for att forhindra felaktig kvalitet.

4.2.2 Foretagets representant

Det skall finnas en person som representerar leverantéren vad avser egenkontrollen.
Personen skall ha erforderlig befogenhet och ansvar att sakerstélla att den avsedda
kvalitén pa certifierade produkter uppfylls och vidmakthalls.

4.3 Ledningens genomgang, internrevision

Ledningen skall halla dokumenterade genomgangar av egenkontrollen med viss regel-
bundenhet for att sédkerstélla dess effektivitet.

4.4 Styrning av dokument

Endast ratta utgavor av dokument far finnas tillgangliga for den ber6rda personalen i
foretaget. Det skall finnas en forteckning och en distributionslista for dokument samt
rutiner for framtagning av nya dokument, andring av dokument och insamling av ogiltiga
dokument.

Foretagets hantering av certifieringsarenden ska beskrivas, t.ex. var information om

certifierade produkter finns och hur information som galler &ndring av certifierade
produkter ska hanteras internt och externt.
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4.5 Kontroll och provning

45.1 Utbildning av personal

Det skall beskrivas hur personalen utbildas for sina arbetsuppgifter.

4.5.2 Mottagningskontroll

Mottagningskontroll skall utforas i omfattning som anses nédvandig for att verifiera att
inkommande material och produkter Gverensstammer med specificerade krav.

45.3 Kontroll under tillverkning

Kontroll av fardig produkt skall utféras i den omfattning som anses nédvandig for att
sékerstalla att produkter uppfyller specificerade krav. Provtagningsplan ska ange
provtagning, aktuella provningsmetoder samt atgarder i handelse av underkéant resultat.

45.4 Kontroll av fardig produkt

Kontroll av fardig produkt skall utféras i den omfattning som anses nddvéndig for att
sékerstalla att produkter uppfyller specificerade krav.

4.5.5 Utrustning

Kalibrering, kontroll, justering och underhall av utrustning skall anges i tillampliga fall.
4.5.6 Tillverkardeklaration

Leverantorer utan egen tillverkning har ofta inga egna resurser for att kontrollera pro-
dukters egenskaper. En stor del av de aktuella produkterna ar importerade. Produkt-
kvaliteten maste i sadana fall sakerstdllas genom att tillverkaren lamnar garantier till
leverantéren eller kunden. Tillsammans med den arliga Gvervakande kontrollen och
mojlighet till marknadskontroll ger tillverkarens deklaration en tillracklig kontroll av
produkten.

En tillverkardeklaration ska innehalla foljande uppgifter:

- namn och adress pa den tillverkare som utger forsakran

- identifiering av produkten (namn, typ, modellbeteckning och varje annan relevant
information som partibeteckning, ursprung m.m.)

- en garanti fran tillverkaren att tillverkade produkter fortlopande dverensstammer till
konstruktion och sammansattning med den (de) som anvandes vid typprovningen

- en utfastelse av tillverkaren att meddela leverantéren om andringar gors och vad dessa
innebdr i avseenden som omfattas av krav i aktuell kravspecifikation

- datum pa deklarationen

- namnteckning och titel eller likvardig markering av den som utfardat deklarationen

- eventuella inskrénkningar och begransningar i t.ex. tid

Kopia av tillverkardeklarationen skall bifogas ansékan om certifiering.

Tillverkardeklarationer skall finnas tillgangliga vid den 6vervakande kontrollen (bilaga
2.3 och foljande).
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4.6 Behandling av avvikande produkter
Produkter som inte uppfyller specificerade krav skall avskiljas. Eventuell markning som

antyder godkéannande skall avlagsnas. Avvikande produkter far inte séljas under samma
namn eller beteckning som certifierad produkt.

4.7 Korrigerande atgarder

Avvikelser i egenkontroll och/eller évervakande kontroll skall utredas av leverantéren
och korrigerande atgard vidtas som forhindrar ett upprepande.

4.8 Markning

Det skall beskrivas hur, var och nér (efter godkand slutkontroll) den av SP godkanda
markningen (se avsnitt 2.3.3) anbringas pa produkten.

4.9 Hantering av fardiga produkter

Det skall beskrivas hur skador och forsamringar forhindras vid hantering, forvaring,
packning och leverans.

410  Sparbarhet

Levererade produkter skall kunna sparas till tillverkningsparti, batch eller dylikt.

411  Klagomal

Klagomal pa certifierade produkter, méarkning, marknadsféring m m — fran exempelvis
kunder — skall tillsammans med vidtagna atgarder dokumenteras och hallas tillgangliga
for SP.

4.12 Kvalitetsdokument — journalforing

Leveranttren skall kunna styrka att produkterna uppfyller specificerade krav genom att
insamla och bevara relevanta dokument.

Dokumentation av kontroll och provning skall utféras i sadan omfattning att erforderlig
sparbarhet kan erhallas. Journaler skall innehalla kommentarer nar avvikande resultat
erhallits och beskrivning av atgarder som vidtagits.

Arkiveringstider skall anges for dokument som avser egenkontroll. Journaler fran
provning och kontroll skall hallas tillgangliga for SP och forvaras i minst tva ar.
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5 SPs dvervakande kontroll

5.1 Genomforande

SP skall vid besok kontrollera att den av leverantdren beskrivna egenkontrollen fungerar
pa avsett satt samt gora provuttag pa certifierade produkter.

Leverantoren ska ldmna SPs representant fritt tilltrade for genomférande av den
Overvakande kontrollen. Om leveranttren har ett kvalitetssystem som dr certifierat av ett

ackrediterat certifieringsorgan kan SPs granskning av egenkontrollen normalt begransas
till kontroll av journaler och revisionsrapporter.

5.2 Provning och kontroll

Provning och kontroll utférs vid SP enligt specifikation i bilaga enligt féljande:

Produkt Bilaga
arkivbestandigt papper 2.1
aldringsbestandigt papper 2.2
skrivmedel, utrustningar och metoder for framstallning av skrift pa 2.3
papper

mikrofilm 2.4
ritfilm och reprografisk film 2.5

tusch, skrivare och kopiatorer for framstallning av skrift pa ritfilm och 2.6
reprografisk film

aktomslag 2.7

arkivboxar, ritningsportféljer och liknande 2.8

sjalvhaftande etiketter for arkivboxar 2.9

egenkontrollerad exponerad och framkallad mikrofilm 2.10

5.3 Atgarder vid underkant resultat vid 6vervakande
kontroll

Om kontrollprovning och/eller granskningen av leverantérens egenkontroll ger
underkénnande skall orsakerna utredas. Utredningen kan resultera i férnyat
kontrollbesdk, omprovning eller underkénnande av den fortldpande kontrollen.

54 Rapportering

Den 6vervakande kontrollen skall rapporteras skriftligt till leverantéren och —om
certifikatsinnehavaren ar annan an leverantdren — aven till certifikatsinnehavaren.
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6 Ovriga villkor for certifiering
6.1 Allméant

Villkoren i dessa certifieringsregler, kapitel 2 och 6, ar baserade pa principer som ar
faststallda i SPs kvalitetsmanual for certifiering.

6.2 Certifikatsinnehavarens ansvar

Certifikatsinnehavaren ar ansvarig for att tillverkade produkter som omfattas av
certifikatet och som ar forsedda med SPs certifikatsmarke, i alla avseenden
Overensstammer med certifierad produkt enligt certifikatet, samt att produkterna &r
lampade for sitt andamal och inte i 6vrigt kan valla skada eller olagenhet. Detta géller
aven om certifikatsinnehavaren inte ar leverantor av produkten och avtal om fortlépande
kontroll tecknats mellan leverantdren och SP.

6.3 Certifikatsinnehavarens ratt att anvanda
SPs certifieringsmarke

Certifikatsinnehavaren har rétt att mérka de produkter som omfattas av certifikat med SPs
certifieringssmaérke och dessutom rétt att anvdnda méarket vid annonsering eller annan
reklam for produkterna. Annonsering far inte ske sa att forvaxling mellan mérkta och
icke-markta produkter kan uppsta.

6.4 Aterkallande av certifikat

SP kan med omedelbar verkan, definitivt eller temporart, aterkalla certifikat om:

a) certifikatsinnehavare anvant SPs certifikatsmarke pa eller i forbindelse med produkter
som inte uppfyller kraven; eller

b) certifikatsinnehavare anvant SPs certifikatsmarke pa produkter som inte omfattas av
certifikatet; eller

c) den fortlépande kontrollen upphdrt eller resulterat i underk&nnande; eller

d) certifikatsinnehavare pa annat satt brutit mot villkoren for certifikatet; eller

e) certifikatsinnehavare inte betalat avgifter inom foreskriven tid; eller

f) certifikatsinnehavare forsatts i konkurs, gatt i likvidation eller 6verlatit verksamheten;
eller

g) felaktighet i certifikat uppdagats. Certifikatsinnehavaren skall dock ges rimlig tid for
omstallning till andrade forutsattningar, om inte sérskilda skal for annan atgard
foreligger; eller

h) produkten visar sig vara olamplig for sitt &ndamal eller pa annat sétt kan valla skada
eller oldgenhet.

Missbruk av SPs certifieringsmarke eller certifikat kan, forutom aterkallande av certifikat,
leda till rattsliga atgarder.
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6.5 Certifikatsinnehavarens ataganden vid
aterkallande av certifikat

Certifikatsinnehavare, som far meddelande om att hans certifikat aterkallats, definitivt
eller temporért, skall:

a) omgaende upphora med all hanvisning till certifikatet i annonsering eller annan reklam
for ifragavarande produkt;

b) ombesorja att SPs certifieringsmarke avlagsnas pa alla produkter som finns i lager, om
SP sa kraver detta;

c) bestrida alla kostnader som ar férenade med att fa de undermaliga produkterna ersatta
med sadana som uppfyller fordringarna i aktuella certifieringsregler, om SP sa kraver
detta.

6.6 Aterlamnande av certifikat

For aterlamnande av certifikat, efter temporart aterkallande, géller samma regler som da
certifikatet utfardades forsta gangen, se avsnitt 2.3. Nagon fornyad typprovning kréavs inte
om mindre an ett ar forflutit sedan certifikatet aterkallades, savida inte certifieringsregler
eller produktionsforhallandena andrats.

6.7 SPs ansvar

SP ansvarar for att de tekniska kraven i dessa certifieringsregler bygger pa tillganglig
kunskap och erfarenhet, t ex i form av vedertagna standarder eller motsvarande
specifikationer, samt att reglerna speglar vad som allmént bland intressenterna uppfattas
som en relevant kvalitetsniva.

SP ansvarar for att granskningen av certifierade produkter mot kraven i dessa regler har
utforts med vederbdrlig omsorg och enligt rutinerna i SP’s kvalitetssystem.

SP har inget ansvar for certifierade produkter (se avsnitt 6.2).

6.8 Sekretess

Samtliga uppgifter som SP tar del av &r sekretesskyddade med féljande undantag:

o Certifikat och tillhérande handlingar till beslut.

e SP - eller samarbetspartner med SP — for forteckningar dver gallande certifikat.
Forteckningarna innehaller uppgifter om innehavare av certifikat, certifikatsnummer,
produkter, eventuell klassificering samt giltighetstid. Forteckningarna publiceras pa
SPs hemsida, www.sp.se. Forteckningarna kan dven presenteras i publikationer
utgivna av t ex branschorgan.

e SP har rétt att offentliggora beslut om aterkallande av certifikat samt missbruk av
certifikat eller mérkning.

6.9 Reviderade certifieringsregler

SP forbehaller sig ratten att andra certifieringsregler. For forlangning av certifikat som
lamnats enligt aldre regler fordras da att certifikatsinnehavaren forbinder sig att félja de
reviderade reglerna. Certifikatsinnehavare skall dock ges rimlig tid for omstéllning till de
reviderade reglerna, om inte sarskilda skal for annan atgard foreligger.
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6.10  Avgifter

Avgifter for inledande bedémning (certifiering), revidering av samt férlangning av
giltighetstid for certifikat skall bestridas av sokanden/certifikatsinnehavaren.

Kostnader for annan kontroll enligt avsnitt 6.11 debiteras certifikatsinnehavaren endast
om kontrollresultaten visar att kraven i aktuella certifieringsregler inte uppfyllts.

6.11 Annan kontroll

SP dger ratt att nar och var som helst foreta kontroll av att produkt férsedd med SPs
certifikatsmarke uppfyller kraven i aktuella certifieringsregler.

6.12  Overklagande

Overklagande av beslut av SP skall ske skriftligen till SP. Atgarder till foljd av
Overklagandet beslutas av SPs certifieringsstyrelse.
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7 Referens

SS-EN 1SO 9001:2000

SS-EN 45011

RA-FS 2006:4

SS-1SO 9706:1995

SS-1SO 11108:1997

SS-1SO 11798:2000

SS 62 81 07:2004

SP-metod 3101

SP-metod 3102

SP-metod 1127

Ledningssystem for kvalitet — Krav.

Certifieringsorgan - Allménna krav vid certifiering av produkter.

Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om vissa krav vid
upphandling av skrivmateriel och forvaringsmedel, och om
tekniska krav for olika medier

Information och dokumentation — Dokumentpapper — Krav for
aldringsbestandighet.

Information och dokumentation — Arkivpapper — Krav for
aldringsbestandighet och hallbarhet.

Dokumentation — Bestandighet och hallbarhet hos skrift pa
papper — Krav och provningsmetoder.

Dokumentfarvaring — Forvaringsmedel for handlingar pa papper
— Arkivboxar och aktomslag av papper eller papp.

Provningsmetoder och krav vid utvérdering av ritfilm och
reprografisk film.

Provningsmetoder och krav vid utvérdering av tusch, skrivare,
kopiatorer m.m. for framstallning av skrift pa ritfilm och
reprografisk film.

Kontroll av mikrofilm.
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Bilaga 1.1
till SPCR 004

Krav pa provning och kontroll i egenkontroll av arkivbestéandigt papper

Kontrollen kan utgéras av kontroll enligt SS-1ISO 11108, avsnitt, som utférs minst i den utstrackning som
anges under punkt 3, eller som kontroll av ingaende ravaror enligt punkt 1 och kontinuerlig
processdvervakning enligt punkt 2.

Foretaget specificerar sjalv under punkt 2 den utférda kontrollen. Kontrollen skall vara sa utformad att

jamnheten i kvaliteten hos produkten sakerstélls och att, vid eventuella produktionsstérningar, felaktiga
produkter kan identifieras.

1. Mottagningskontroll
For varje mottaget parti fibrer kontrolleras éverensstammelse med specifikationen.

For varje sats kontrolleras 6vriga ravaror med avseende pa 6verensstammelse med
tillverkningsanvisningarna.

2. Kontroll under tillverkningen

Omfattningen av den kontroll som utférs under tillverkningsprocessen, hur dessa resultat registreras samt
forfarandet da resultaten avviker fran tillverkningsanvisningarna ska redovisas.

3. Kontroll av fardig produkt

3.1 Provtagning och provning

Prov uttas fran varje tillverkad rulle. Efter det att papperet konditionerats vid 23 + 1 °C och 50 + 2 % RF
minst en timme kontrolleras viktalet. Om kravet pa viktal, minst 150 i respektive riktning, inte ar uppfyllt

bestams viktalet pa nytt efter konditionering enligt ovan under minst 15 timmar.

Alkalireserven i papperet och pH hos vattenextrakt av papperet kontrolleras fér samlingsprov om 10
rullar.

Kappatalet kontrolleras vid varje tillverkningstillfalle. Alternativt utfors kontroll av ravaror enligt
punkt 1.

3.2 Omprovning

Vid underként resultat kan parti godkannas efter omprovning, varvid kravs att provningen enligt 3.1
utfors i minst dubbel omfattning och att inget delresultat far vara underkant.
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Bilaga 1.2
till SPCR 004

Krav pa provning och kontroll i egenkontroll av aldringsbestandigt papper

Kontrollen kan utgdras av kontroll enligt SS-1SO 9706 (1995), avsnitt, som utférs minst i den
utstrackning som anges under punkt 3, eller som kontroll av ingaende ravaror enligt punkt 1 och
kontinuerlig processdvervakning enligt punkt 2.

Foretaget specificerar sjalv under punkt 2 den utférda kontrollen. Kontrollen skall vara sa omfattande och

utformad pa ett sadant sétt att jamnheten i kvaliteten hos produkten sakerstalls och att, vid eventuella
produktionsstérningar, felaktiga produkter kan identifieras.

1. Mottagningskontroll

For varje mottaget parti fibrer kontrolleras éverensstammelse med specifikationen.
Ovriga ravaror kontrolleras med avseende pa 6verensstammelse med tillverkningsanvisningarna.

2. Kontroll under tillverkningen

Hér redovisas omfattningen av den kontroll som utférs under tillverkningsprocessen och hur dessa
resultat registreras samt forfarandet da resultaten avviker fran tillverkningsanvisningarna.

3. Kontroll av fardig produkt
3.1 Provtagning och provning

Prov uttas fran kontinuerlig produktion en gang per tillverkningsmanad. Vid periodvis produktion uttas
prov vid varje produktionstillfalle.

Kappatalet, alkalireserven i papperet och pH hos vattenextrakt av papperet kontrolleras enligt SS-1SO
9706.

3.2 Omprovning

Vid underként resultat kan parti godkannas efter omprovning, varvid kravs att provningen enligt 3.1
utfors i minst dubbel omfattning och att inget delresultat far vara underkant.
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Bilaga 1.3
till SPCR 004

Krav pa myndigheters provning och kontroll i egenkontroll av exponerad och
framkallad mikrofilm

Kontrollen utgérs av kontroll enligt SP-metod 1127 Del 1 - Teknisk kontroll och Del 2 - Kontroll av
fixersaltrester.

Omfattningen av kontrollen specificeras i ett separat avtal mellan SP och myndigheten. Avtalet baseras pa
SP-metod 1126, bilaga 1 med specificering av vad som skall kontrolleras av SP respektive myndigheten.

Kontrollen skall vara sa omfattande och utformad pa ett sadant satt att mikrofilmens 6verensstammelse
med kraven i Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2005:6, 5 kap. 4 8, sékerstélls.

1.  Filmmaterial
Den anvanda mikrofilmen skall vara certifierad enligt Riksarkivets foreskrifter RA -FS 5:6.
2. Kontroll under exponering och framkallning

Har redovisas omfattningen av den kontroll som utférs vid exponering och framkallning och hur dessa
resultat registreras samt forfarandet da resultaten avviker fran anvisningarna.

3. Kontroll av fardig produkt

3.1 Teknisk kontroll

Den tekniska kvaliteten hos exponerad och framkallad mikrofilm kontrolleras enligt SP-metod 1127 Del 1
enligt specifikation i avtal mellan SP och myndigheten.

3.2 Fixkontroll

Exponerad och framkallad mikrofilm kontrolleras med avseende pa rester av fixersalt enligt SP-metod
0194 alternativt 0195 enligt specifikation i avtal mellan SP och myndigheten.

3.3 Omprovning

Vid underként resultat enligt 3.2 kan mikrofilm godké&nnas efter omskdljning om kontroll enligt SP-metod
0195 visar att mikrofilmen uppfyller kraven.
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Bilaga 2.1
till SPCR 004

Overvakande kontroll av arkivbestandigt papper

1 Overvakande kontrollens genomforande

Den dvervakande kontrollen utfors 1-2 ganger per ar genom besok vid fabrik eller lager vid tidpunkter
som bestdms av SP. Vid besoken kontrolleras att den beskrivna egenkontrollen f6ljs och provuttag gors.
Vid dvriga tillverkningstillfallen sdnder foretaget prov till SP.

2 Provning

2.1 Provtagningsplan

Provuttag gors vid varje produktionstillfalle varje dag av tillverkaren, som dérefter skickar proven till SP.
Provuttag kan ocksa goras i samband med kontrollbesok.

2.2 Provning

For respektive ytvikt vid varje produktionstillfalle undersoks samtliga i provningsprogrammet (enligt
SPCR 004) ingaende moment for ett av provuttagen. Darefter fordelas undersokningen over tva
provuttag. Kappatal bestdms dock for ett prov per ytvikt.

3 Omprovning

Vid underként resultat efter granskningen av tillverkarens egenkontroll eller efter provning skall
orsakerna analyseras. Analysen kan resultera i omprovning eller rapportering om underkénnande.

4 Rapportering
Efter kontroll av egenkontrollen och produkten skall den évervakande kontrollen rapporteras. Rapporten

skickas till uppdragsgivaren och en kopia till SP certifiering tillsammans med 6vriga handlingar och
certifikat for underskrift.
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Bilaga 2.2
till SPCR 004

Overvakande kontroll av aldringsbestandigt papper

1 Overvakande kontrollens genomforande

Den dvervakande kontrollen utfors 1-2 ganger per ar genom besok vid fabrik eller lager vid tidpunkter
som bestdms av SP. Vid besoken kontrolleras att den beskrivna egenkontrollen f6ljs och provuttag gors.

2 Provning
2.1 Provtagningsplan

Provtagning sker stickprovsmassigt fran minsttva olika delar av lagret eller produktionen i samband med
kontrollbesoket.

2.2 Provning
Papperet undersoks enligt samtliga i provningsprogrammet ingdende moment.
3 Omprovning

Vid underként resultat efter granskningen av tillverkarens egenkontroll eller efter provning skall
orsakerna analyseras. Analysen kan resultera i omprovning eller rapportering om underkénnande.

4 Rapportering
Efter kontroll av egenkontrollen och produkten skall den évervakande kontrollen rapporteras. Rapporten

skickas till uppdragsgivaren och en kopia till SP certifiering tillsammans med 6vriga handlingar och
certifikat for underskrift.
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Bilaga 2.3
till SPCR 004

Overvakande kontroll av skrivmedel, utrustningar och metoder for
framstallning av skrift pa papper

1 Overvakande kontrollens genomforande

Den 6vervakande kontrollen utfors genom besok vid fabrik eller lager vart 3:e ar, varvid kontrolleras att
den beskrivna egenkontrollen foljs. Dessutom utfors provning 1-2 ganger per ar. Tidpunkten for
kontrollen bestdms av SP.

2 Provning
2.1 Provtagningsplan

Provuttag gors stickprovsmassigt vart 3:e ar fran lager eller fabrik i samband med kontrollbesoket. Under
mellanliggande ar anskaffar SP prov fran marknaden. Alternativt framstalls skriftprov av leverantoren
efter begaran av SP. Om sarskilda skal foreligger kan provuttag vid fabrik eller lager ske vid tidpunkt
mellan kontrollbesdken.

2.2 Provning

Produkten undersoks enligt ett urval omfattande ca 25 % av de i provningsprogrammet (enligt SPCR 004)
ingdende momenten eller genom identitetskontroll av produktens dverensstimmelse med den tidigare
undersokta och certifierade. Urvalet varieras mellan provningstillfallena sa att resultat successivt erhalls
fran alla moment t.ex. enligt foljande:

ar efter typ- undersokning

provningen

2 skriftens bestandighet mot vatten och varme

3 " " " ljus, skriftens utseende

4 " " " n0tning, 6verforing av skrift
5 brottarbete, viktal

3 Omprovning

Vid underként resultat efter granskningen av tillverkarens egenkontroll eller efter provning skall
orsakerna analyseras. Analysen kan resultera i omprovning eller rapportering om underkannande.

4 Rapportering
Efter kontroll av egenkontrollen och produkten skall den évervakande kontrollen rapporteras. Rapporten

skickas till uppdragsgivaren. En kopia av rapporten skickas till SP certifiering tillsammans med 6vriga
handlingar och certifikat for underskrift.
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Bilaga 2.4
till SPCR 004

Overvakande kontroll av mikrofilm

1 Overvakande kontrollens genomforande

Den 6vervakande kontrollen utfors genom besok vid fabrik eller lager vart tredje ar, varvid kontrolleras
att den beskrivna egenkontrollen foljs. Dessutom utfors provning 1-2 ganger per ar. Tidpunkten for
kontrollen bestdms av SP.

2 Provning

2.1 Provtagningsplan

Provuttag gors stickprovsmassigt fran lager eller fabrik i samband med kontrollbesoket. Under
mellanliggande ar framkallar uppdragsgivaren filmerna och sander till SP. Om sarskilda skal foreligger
kan provuttag vid fabrik eller lager ske vid tidpunkt mellan kontrollbesdken.

2.2 Provning

Produkten undersoks enligt ett urval omfattande ca 25 % av de i provningsprogrammet (enligt SPCR 004)
ingdende momenten eller genom identitetskontroll av produktens dverensstimmelse med den tidigare

undersokta och certifierade. Urvalet varieras mellan provningstillfallena sa att resultat successivt erhalls
fran alla moment t.ex. enligt foljande:

ar efter typ- undersokning

provningen

1 -

2 vidhaftning efter aldring vid 100 °C och 50 % RF

3 tendens till hophéftning

4 utseende, optisk tathet efter aldring vid 100 °C och 50 % RF
5 dragbrottkraft, tojning, viktal

3 Omprovning

Vid underként resultat efter granskningen av tillverkarens egenkontroll eller efter provning skall
orsakerna analyseras. Analysen kan resultera i omprovning eller rapportering om underkannande.

4 Rapportering
Efter kontroll av egenkontrollen och produkten skall den évervakande kontrollen rapporteras. Rapporten

skickas till uppdragsgivaren och en kopia till SP certifiering tillsammans med 6vriga handlingar och
certifikat for underskrift.
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Bilaga 2.5
till SPCR 004

Overvakande kontroll av ritfilm och reprografisk film

1 Overvakande kontrollens genomforande

Den 6vervakande kontrollen utférs genom besok vid fabrik eller lager t tredje ar, varvid kontrolleras att
den beskrivna egenkontrollen foljs. Dessutom utfors provning 1-2 ganger per ar. Tidpunkten for
kontrollen bestdms av SP.

2 Provning

2.1 Provtagningsplan

Provuttag gors stickprovsmassigt fran lager eller fabrik i samband med kontrollbesoket. Reprografisk film
framkallas i narvaro av SPs representant. Under mellanliggande ar anskaffar SP prov fran marknaden.

Alternativt insénds prov av leverantoren efter begaran av SP. Om sérskilda skal foreligger kan provuttag
vid fabrik eller lager ske vid tidpunkt mellan kontrollbesoken.

2.2 Provning

Produkten undersoks enligt ett urval omfattande ca 25 % av de i provningsprogrammet (enligt SPCR 004)
ingaende momenten eller genom identitetskontroll av produktens 6verensstammelse med den tidigare
understkta och certifierade. Urvalet varieras mellan provningstillfallena sa att resultat successivt erhalls
fran alla moment t.ex. enligt foljande:

ar efter typprovningen  undersokning

2 vidhaftning och utseende efter aldring vid 90 °C, 50 % RF

3 tendens till hophéftning, bestandighet mot rengdéringsmedel, utseende

4 dragbrottkraft, tojning, viktal, utseende, bestandighet mot ljus
(reprografisk film)

5 bestandighet mot vatten, hygroskopisk expansionskoefficient, utseende

3 Omprovning

Vid underként resultat efter granskningen av tillverkarens egenkontroll eller efter provning skall
orsakerna analyseras. Analysen kan resultera i omprovning eller rapportering om underk&nnande.

4 Rapportering
Efter kontroll av egenkontrollen och produkten skall den 6vervakande kontrollen rapporteras. Rapporten

skickas till uppdragsgivaren. En kopia av rapporten skickas till SP certifiering tillsammans med 6vriga
handlingar och certifikat for underskrift.
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Bilaga 2.6
till SPCR 004

Overvakande kontroll av tusch, skrivare och kopiatorer for framstallning av
skrift pa ritfilm och reprografisk film

1 Overvakande kontrollens genomforande

Den overvakande kontrollen utfors genom besok vid fabrik eller lagervart tredje ar, varvid kontrolleras att
den beskrivna egenkontrollen foljs. Dessutom utfors provning 1-2 ganger per ar. Tidpunkten for
kontrollen bestdms av SP.

2 Provning
2.1 Provtagningsplan

Provuttag gors stickprovsmassigt fran lager eller fabrik i samband med kontrollbesoket. Reprografisk film
framkallas i narvaro av SPs representant. Under mellanliggande ar anskaffar SP prov fran marknaden.
Alternativt sander leverantoren tusch respektive skriftprov fran kopiatorer och skrivare efter begéran av
SP. Om sérskilda skal foreligger kan provuttag vid fabrik eller lager ske vid tidpunkt mellan
kontrollbesoken.

2.2 Provning

Produkten undersoks enligt ett urval omfattande ca 25 % av de i provningsprogrammet (enligt SPCR 004)
ingdende momenten eller genom identitetskontroll av produktens dverensstimmelse med den tidigare
undersokta och certifierade. Urvalet varieras mellan provningstillfallena sa att resultat successivt erhalls
fran alla moment t.ex. enligt féljande:

Tusch

ar efter typ- undersokning

provningen

1 -

2 vidhaftning, utseende, fargstyrka efter aldring vid 100 °C, 50 % RF

3 tendens till skriftéverforing, bestandighet mot rengdringsmedel

4 bestandighet mot ljus, fargstyrka, radering och aterritning (tusch
och radermedel)

5 bestandighet mot vatten och nétning

Kopiatorer, skrivare

ar efter typ-  undersokning

provningen

1 -

2 vidhaftning, utseende, fargstyrka efter aldring vid 100 °C, 50 % RF
3 tendens till skriftoverforing, bestandighet mot rengéringsmedel

4 bestandighet mot ljus, fargstyrka, dragbrottkraft, téjning, vikning

5 bestandighet mot vatten och nétning

SPs Certifieringsregler for arkivmateriel- SPCR004 — februari 2006 ©



Sid 2 (2)

Bilaga 2.6
till SPCR 004

3 Omprovning

Vid underként resultat efter granskningen av tillverkarens egenkontroll eller efter provning skall
orsakerna analyseras. Analysen kan resultera i omprovning eller rapportering om underkannande.

4 Rapportering

Efter kontroll av egenkontrollen och produkten skall den évervakande kontrollen rapporteras. Rapporten
skickas till uppdragsgivaren och en kopia till SP certifiering.
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Bilaga 2.7
till SPCR 004

Overvakande kontroll av aktomslag

1 Overvakande kontrollens genomforande

Den 6vervakande kontrollen utfors genom besok vid fabrik eller lager vart 3:e ar, varvid kontrolleras att
den beskrivna egenkontrollen foljs. Dessutom utfors provning 1-2 ganger per ar. Tidpunkten for
kontrollen bestdms av SP.

2 Provning
2.1 Provtagningsplan

Provuttag gors stickprovsmassigt fran lager eller fabrik i samband med kontrollbesoket. Under
mellanliggande ar anskaffar SP prov fran marknaden. Alternativt framstalls skriftprov av leverantéren
efter begaran av SP. Om sarskilda skal foreligger kan provuttag vid fabrik eller lager ske vid tidpunkt
mellan kontrollbesoken.

2.2 Provning

Produkten undersoks enligt ett urval omfattande ca 25 % av de i provningsprogrammet (enligt SPCR 004)
ingdende momenten eller genom identitetskontroll av produktens dverensstimmelse med den tidigare
undersokta och certifierade. Urvalet varieras mellan provningstillfallena sa att resultat successivt erhalls
fran alla moment t.ex. enligt féljande (avser ISO/CD 16245):

ar efter typ- undersokning

provningen

1 -

2 alkalireserv, farg

3 kappatal

4 viktal, utformning, m. m.
5 ytvikt, pH-vérde, blédning

3 Omprovning

Vid underként resultat efter granskningen av tillverkarens egenkontroll eller efter provning skall
orsakerna analyseras. Analysen kan resultera i omprovning eller rapportering om underkénnande.

4 Rapportering

Efter kontroll av egenkontrollen och produkten skall den évervakande kontrollen rapporteras. Rapporten
skickas till uppdragsgivaren och en kopia till SP certifiering.
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Bilaga 2.8
till SPCR 004

Overvakande kontroll av arkivboxar, ritningsportféljer m. m.

1 Overvakande kontrollens genomforande

Den 6vervakande kontrollen utfors genom besok vid fabrik eller lager vart 3:e ar, varvid kontrolleras att
den beskrivna egenkontrollen foljs. Dessutom utfors provning 1-2 ganger per ar. Tidpunkten for
kontrollen bestdms av SP.

2 Provning
2.1 Provtagningsplan

Provuttag gors stickprovsmassigt fran lager eller fabrik i samband med kontrollbesoket. Under
mellanliggande ar anskaffar SP prov fran marknaden. Alternativt insands arkivboxar etc av leverantoren
efter begaran av SP. Om sarskilda skal foreligger kan provuttag vid fabrik eller lager ske vid tidpunkt
mellan kontrollbesoken.

2.2 Provning

Produkten undersoks enligt ett urval omfattande ca 25 % av de i provningsprogrammet (enligt SPCR 004)
ingdende momenten eller genom identitetskontroll av produktens dverensstimmelse med den tidigare
undersokta och certifierade. Urvalet varieras mellan provningstillfallena sa att resultat successivt erhalls
fran alla moment t.ex. enligt féljande:

ar efter typ- undersokning

provningen

2 alkalireserv

3 Cobb-tal, utformning

4 mekanisk hallfasthet,

5 ytvikt, pH-vérde, blédning

3 Omprovning

Vid underként resultat efter granskningen av tillverkarens egenkontroll eller efter provning skall
orsakerna analyseras. Analysen kan resultera i omprovning eller rapportering om underkénnande.

4 Rapportering
Efter kontroll av egenkontrollen och produkten skall den évervakande kontrollen rapporteras. Rapporten

skickas till uppdragsgivaren. En kopia av rapporten skickas till SP certifiering tillsammans med 6vriga
handlingar och certifikat for underskrift.

SPs Certifieringsregler for arkivmateriel- SPCR004 februari 2006 ©
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Bilaga 2.9
till SPCR 004

Overvakande kontroll av sjalvhaftande etiketter for arkivboxar

1 Overvakande kontrollens genomforande

Den 6vervakande kontrollen utfors genom besok vid fabrik eller lager vart 3:e ar, varvid kontrolleras att
den beskrivna egenkontrollen foljs. Dessutom utfors provning 1-2 ganger per ar. Tidpunkten for
kontrollen bestdms av SP.

2 Provning

2.1 Provtagningsplan

fran lager eller fabrik i samband med kontrollbesoket. Under mellanliggande ar anskaffar SP prov fran
marknaden. Alternativt insénds etiketter av leverantdren efter begaran av SP. Om sarskilda skal foreligger
kan provuttag vid fabrik eller lager ske vid tidpunkt mellan kontrollbesdken.

2.2 Provning

Produkten undersoks med avseende pa vidhaftning hos icke-aldrat prov.

3 Omprovning

Vid underként resultat efter granskningen av tillverkarens egenkontroll eller efter provning skall
orsakerna analyseras. Analysen kan resultera i omprovning eller rapportering om underk&nnande.

4 Rapportering
Efter kontroll av egenkontrollen och produkten skall den 6vervakande kontrollen rapporteras. Rapporten

skickas till uppdragsgivaren. En kopia av rapporten skickas till SP certifiering tillsammans med 6vriga
handlingar och certifikat for underskrift.

SPs Certifieringsregler for arkivmateriel- SPCR004 — februari 2006 ©
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Bilaga 3
till SPCR 004

Ansdkan om certifiering av arkivmateriel

BESOKSAAIESS: .....viviveeiit sttt
TIETON: ..o
TIBTAX: .
0] 1172 LT 1= 6570 o ST PRRT
MAITAATESS: ... ettt et

Telefon direKt: .. ..o

PROAUKL: ..ot

ProduktheteCKNING: .....coveeee e e

L8010 L= 6 1 1 TR

0] =] =0 PSPPSR

For att certifikat skall utfardas erfordras, utdver denna ansokningsblankett:

provningsrapport,

beskrivning av egenkontroll,

avtal om fortlépande kontroll,

tillverkardeklaration (ej egenkontrollerad mikrofilm),
forslag till mérkning,

enligt vad som anges i certifieringsreglerna SPCR 004. Provningsrapport och avtal skrivs av SP. Foretaget
upprattar skriftlig beskrivning av sin egenkontroll och inférskaffar tillverkardeklaration fran tillverkaren.
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Bilaga 4.1
till SPCR 004

Dnr 210-xx-xxx daterat .....
Avtal om fortlépande kontroll

Mellan SP Sveriges Provnings- och Forskningsinstitut AB och Foretaget AB har foljande avtal tréffats.

1 Kontrollens &ndamal
Andamalet med den fortlopande kontrollen &r att sékerstélla att certifierade produkter dverens-stammer

med géllande certifikat, certifieringsregler eller andra specifikationer. Avtalet om-fattar produkter m m
enligt forteckning i bilaga .

2 Kontrollens omfattning och genomférande

Den fortlopande kontrollen omfattar egenkontroll som Foretaget AB atar sig att utfora och 6vervakande
kontroll som SP atar sig att utfora. Kontrollen beskrivs i separata dokument som ar fortecknade i bilaga (-
X).

SP skickar skriftlig rapport fran den 6vervakande kontrollen. Anmarkningar som rapporteras ska
Foretaget AB omgaende atgarda.

3 Kostnader och 6vriga villkor

Kostnader for kontroll enligt detta avtal och darmed foranledda provningar skall bestridas av FOretaget
AB. For detta avtal géller SPs Allméanna villkor. Ovriga villkor enligt forteckning i bilaga .

4 Avtalets giltighetstid

Auvtalet trader i kraft da det undertecknats av bada parter. Uppsagning ska ske skriftligt och kan ske av
endera parten. Avtalet upphor att galla 3 manader efter uppsagning. Om Foretaget AB bryter mot
villkoren i detta avtal och avtalsbrottet inte ar ringa dger SP rétt att med omedelbar verkan séga upp
avtalet. Avtalet har skrivits ut och undertecknats i 2 exemplar, varav SP har tagit ett och Foretaget AB ett.

Boras den den
SP Sveriges Provnings- och Foretaget AB

Forskningsinstitut AB
Informationslagring

(Detta avtal ersatter tidigare avtal med diarienummer daterat .)

Bilagor:  Bilaga 1 - Forteckning
SPs Allméanna villkor
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Bilaga 4.2
till SPCR 004

Bilaga 1 till avtal
Dnr XxXX-XX-XXX
Daterat ....

Forteckning

Denna bilaga tillhor avtal daterat 2005-xx (och ersétter tidigare bilaga daterad 2000-xx).

Produkttyp Produkt- Certifikat Egenkontroll Overvakande
namn beskrivs i kontroll beskrivs
dokument i dokument
XX XX XX* SPCR 004

* Villkor enligt SPs certifieringsregler, SPCR 004.

Kontaktperson:
Besoksadress:
Tel:

Fax:

E-mail:

Boras den den

SP Sveriges Provnings- och Foretaget AB
Forskningsinstitut AB
Informationslagring



Nr 00 00 00
Produkt
Innehavare/Utfardat for Bilaga 5.1
Foretaget till SPCR 004
Produktbeskrivning Exempel
Penna produktcertifikat
Egenskap/klass

Certifikatet omfattar.....

Kravspecifikation

Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2006:4) om vissa krav vid upphandling av
skrivmedel och férvaringsmedel, och om tekniska krav for olika medier, som hénvisar till SS-1SO
11798:2000, utgava 1, for provningsmetoder och kravspecifikationer, samt SPs certifieringsregler
SPCR 004, februari 2006.

Provning

Provning har utforts enligt SS-1SO 11798:2000, Dokumentation — Besténdighet och hallbarhet
hos skrift pa papper — Krav och provningsmetoder, av SP, Boras. Rapport om denna provning
har utfardats av SP med nummer F X0000 (2006-00-00).

Markning

Varje produkt ska forses med markning som innehaller entydig produktbeteckning enligt ovan.
Markningen far aven innehalla orden svenskt arkiv och certifikatsnummer, eller
certifieringsmarke, se nedan.

Giltighetstid
Till och med den x méanad 200

Boras den x ménad 200

SP Sveriges Provnings- och Forskningsinstitut

Certifiering
NN NN
Chef certifiering Teknisk handlaggare
NEDAL
S 080080 O
EDITE | Cotifierad
1002 SVENSKT

e " . e ARKIV
Certifikat utfardat av ackrediterat certifieringsorgan EN 45011

SP Sveriges Provnings- och Forskningsinstitut AB

Postadress Tin | Fax Org.nummer E-post/ Intemet Ackrediterade certifieringsorgan utses av SWEDAC (Styrelsen fér ackreditering och teknisk
sp 033-165000  556464-6874 info@sp.se kontroll), enligt lag. . o _ , -
Box 857 1033-13 55 02 WWW.Sp.Se Detta certifikat far endast aterges i sin helhet, om inte SP i férvag skriftligen godkant annat

501 15 Bords
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